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As presentes instrucbes sd@o meramente indicativas e ndo dispensam a entrega dos documentos legalmente exigiveis nem a

consulta da legislacao aplicavel

1. Requerimento

Base legal: artigo 76°, n° 1 do RMUEL

2. Copia do documento de identificagao do requerente
(em fungao da respetiva qualidade)

Pessoas singulares: documento de identificagao;

Sociedades: certiddo da conservatoria do registo comercial
emitida ha menos de um ano ou codigo de acesso a certidao
permanente;  documento  de  identificacdo  do(s)
representante(s) legal(is);

Associagbes ou Fundacdes: estatutos; ata de eleicdo dos
corpos diretivos; documento de identificacdo  do(s)
representante(s) legal(is);

Condominios: cartdo de contribuinte do condominio; ata de
eleicdo do(s) administrador(es); documento de identificagao
do(s) administrador(es).

Base legal: artigo 17°, n° 3 do Decreto-Lei n° 135/99, na
redagado do Decreto-Lei n® 73/2014

3. Copia da certidao da conservatoria do registo predial
ou cadigo de acesso a certiddo permanente

Copia da certiddo da conservatoria do registo predial,
referente ao prédio ou prédios abrangidos, emitida ha menos
de um ano ou codigo de acesso a certiddo permanente ou
caso 0 imovel esteja omisso, certiddo negativa do registo
predial acompanhada de caderneta predial onde constem os
artigos matriciais correspondentes ao imével ou iméveis.
Base legal: artigo 98° do RMUEL, anexo |, n° 1 da Portaria n°
113/2015

4. Copia do documento comprovativo de legitimidade do
requerente (em fungao da respetiva qualidade)

(Caso o requerente ndo seja titular de um direito que decorra
da certiddo da conservatéria do registo predial)
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Mandatérios: procura¢&o ou outro documento que confira a
representacdo; documentos de identificagdo do mandatario
(constantes no ponto 2.);

Arrendatérios: contrato de arrendamento ou caso néo exista,
Ultimo recibo de renda; autorizagdo do proprietario para a
realizacéo da operag&o urbanistica em causa;
Promitentes-compradores: contrato-promessa de compra e
venda que lhe confira expressamente o direito de realizar a
operacao urbanistica que pretende;

Condominios: cartdo de contribuinte do condominio; ata de
eleicdo do(s) administrador(es); documento de identificagéo
do(s) administrador(es).

Base legal: artigo 98° do RMUEL, Despacho 47/P/2010,
anexo |, n® 25, a) da Portaria n® 113/2015

5. Termo de responsabilidade autorizagao de utilizagao
(assinado pelo autor de projeto)

O termo de responsabilidade deve ser acompanhado de:

o Cdpia do documento de identificagdo do autor de projeto;

o Copia da apdlice de seguro de responsabilidade civil ao
técnico autor de projeto;

¢ Declaragdo da associagdo profissional do técnico autor de
projeto.

Base legal: artigo n° 17°, n°® 3 do Decreto-Lei n® 135/99, na

redacéo do Decreto-Lei n° 73/2014, artigo 4°, artigo 22°, n° 3,

artigo 24° da Lei n® 31/2009, na redacéo da Lei n° 40/2015,

artigo 63°, n° 2 do Decreto-Lei n® 555/99, na redagdo do

Decreto-Lei n°® 136/2014, anexo |, n°® 26, a) da Portaria n°

113/2015

6. Memoéria descritiva: 2 colecdes em papel (assinadas
pelo autor de projeto) e formato digital (PDF)

Nos casos de mudancga de uso deve indicar que ndo implica
alteragdes a estrutura existente no imdvel. Deve ser assinada
pelo técnico autor do projeto.
Quando se trate de empreendimento turistico, a meméria
descritiva deve mencionar:
o Classificacdo pretendida para o empreendimento
turistico, referindo o tipo e, quando aplicavel, o grupo e a
categoria;
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e Capacidade maxima para o empreendimento turistico.
Base legal: Despacho n°75/P/2012, artigo 23° n° 3, artigo
30°, n° 4 do Decreto-Lei n°® 39/2008, na redagédo dada pelo
Decreto-Lei n® 15/2014

Os formatos digitais devem ser elaborados do seguinte modo:

Formato digital (PDF):

Na elaboragdo dos ficheiros PDF deverdo ser adotadas as

seguintes normas:

o Utilizar o formato PDF exclusivamente para pegas escritas
ou fotografias;

o A memédria descritiva deve ser assinada pelo técnico autor
do projeto antes da digitalizagao;

o Os ficheiros deverdo ser entregues em suporte digital (CD
ou PenDrive) e todos os elementos de uma mesma entrega
devem estar gravados no mesmo suporte € numa Unica
pasta / diretoria;

o Cada ficheiro devera ter no maximo 50MB.

7. Pecas desenhadas (assinadas pelo autor de projeto)

Pegas desenhadas a escala 1/50 ou 1/100, contendo

nomeadamente:

e Plantas, cortes e algados do edificio ou da fragéo,
devidamente cotados;

o Planta de implantagao a escala 1/1000.

Devem ser respeitadas as normas de elaboragéo das pegas

desenhadas, constantes no RMUEL:

o Devem ser elaboradas segundo as normas portuguesas e
dobradas em formato A4;

e Devem ser apresentadas com legendas no canto inferior
direito, contendo todos os elementos necessarios a
identificacdo da pega: nome do requerente, localizagdo,
numero do desenho, escala, especificagdo do tipo de pega
desenhada, nome do autor de projeto e, caso exista,
identificagdo da sociedade de profissionais no dominio da
arquitetura;

o Devem ser assinadas pelo técnico autor do projeto.

As pecas desenhadas a entregar séo as seguintes:

e Pegas desenhadas da solugdo proposta, com cores
convencionais (vermelho e amarelo com referéncia ao
antecedente licenciado, que devem representar a
designagéo anterior dos espagos/compartimentos com a
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cor amarela e a designacdo que sera adotada apos a
alterag@o de utilizagdo com a cor vermelha) - 2 cole¢des em
papel e formato digital DWF;

e Pecas desenhadas da solugdo final (devem representar a
designagdo que sera adotada ap6és a alteragdo de
utilizagdo a cor preta) - 2 cole¢des em papel e formato
digital DWF.

Base legal: artigos 79°, 98° do RMUEL, Despacho n°

75/P[2012, anexo |, n° 26, a) da Portaria n® 113/2015

Formato digital DWF:
O formato DWF é aberto, podendo qualquer produtor de
software criar aplicagbes que tirem partido das

potencialidades do DWF, quer na sua criagdo, quer
importando ou extraindo dados destes ficheiros.

Na elaboragéo dos ficheiros DWF deverdo ser adotadas as

seguintes normas:

o Utilizar o formato DWF exclusivamente para pecas
desenhadas;

o Quando um ficheiro DWF se refere a um projeto ou a um
processo, devera conter todas as folhas relativas a esse
projeto ou processo. Sé podera ser aceite um unico ficheiro,
que terd sempre que conter a totalidade do projeto ou
processo, sendo identificado o mais recente pela versdo
constante na designagdo do mesmo;

o A substituicdo de elementos devera consistir na entrega de
um novo ficheiro que deve conter todas as péginas do
projeto ou processo, identificando no indice todas as pegas
alteradas;

o Os ficheiros deverdo ser entregues em suporte digital (CD
ou PenDrive) e todos os elementos de uma mesma entrega
devem estar gravados no mesmo suporte € numa Unica
pasta / diretoria;

o Cada ficheiro devera ter no maximo 50MB;

o A primeira pagina de qualquer ficheiro DWF devera ser uma
folha de indice, identificando todas as paginas que
compdem o mesmo. Este indice pode ser criado em
qualquer programa de texto e “impresso” para DWF usando
o driver gratuito DWF Writer;

o O formato DWF deve conter desenhos com layers ativos;

e O nome do ficheiro devera referir-se & designagdo do
projeto ou conter uma referéncia ao processo devendo
incluir sempre um nimero de vers&o

e A responsabilidade pela preparagdo do ficheiro €
inteiramente de quem o cria e possui os originais digitais,
sejam textos ou desenhos. A CML nunca podera fazer
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alteracéo a este ficheiro para que em qualquer momento se
possa certificar a autenticidade do mesmo. Existem vérias
formas de validar a informag&o contida num ficheiro DWF,
sendo a assinatura digital adotada quando a tecnologia o
permitir;

e Todas as folhas contidas no ficheiro DWF deverdo ser
criadas com o formato/dimensao igual ao de impressao. Por
exemplo, um desenho que seria impresso em A1 devera
passar a DWF com o0 mesmo formato;

o A Unidade devera ser sempre 0 Metro;

e Os desenhos deverdo ser apresentados com a relagdo
"uma unidade / um metro";

e O minimo exigivel em termos de unidades mediveis num
desenho em DWF é o milimetro. Devera o autor configurar
a impressdo para que a componente vetorial do ficheiro
tenha pontos de polegada (DPI) suficientes para garantir
esta preciséo;

e Todas as folhas criadas a partir de aplicagdes CAD deverdo
permitir a identificagdo e controle da visibilidade dos /ayers;

e A (ltima folha devera conter uma lista de Standards,
nomeadamente a listagem de todos os nomes de layers e
respetivas descrigdes;

o Os layers, independentemente dos nomes, terdo que
permitir separar os seguintes elementos do desenho:
paredes, portas e janelas, tramas ou grisés, elementos
decorativos ou mobiligrio, arranjos exteriores, legenda e
esquadria, cotas, texto relativo a areas, texto relativo a
identificacdo dos espagos, quadros e mapas, imagens
(como ortofotos). Qualquer uma destas categorias tem que
estar contida num layer isolado.

8. Ficha de elementos estatisticos (INE) - utilizagao
(assinada pelo autor de projeto)

Base legal: artigo 98°,n° 1, i) do RMUEL

9. Avaliagao acustica, quando aplicavel
Aplicavel nos pedidos de autorizagdo de utilizagdo ou de

alteragéo de utilizagdo para edificios ou fragdes destinados a
industria, comércio e servigos.
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Esta condigao deve ser cumprida da seguinte forma:

Relatério de avaliagdo acustica elaborado por empresa
certificada pelo Instituto Portugués de Acreditagéo (IPAC).
Base legal: artigo 2°, n°1, c) do Decreto-Lei n°9/2007, de 7 de
janeiro

10. Ficha n° 2 - Ficha resumo caraterizadora do edificio e
da intervengdo realizada (exclusivamente aplicavel a
Regulamento de Desempenho Energético dos Edificios
de Habitagao (REH)), quando aplicavel

Ficha resumo caraterizadora do edificio e da intervencéo
realizada, elaborada conforme modelo contante na Portaria n°
349-C/2013.

A ficha n® 2 é aplicavel nos pedidos de autorizagdo de
utilizagdo abrangidos pelo Sistema de Certificacdo
Energética dos Edificios (SCE), para edificios ou fragdes,
novos ou sujeitos a grande intervencdo. Entende-se por
grande intervengdo a obra em edificio que n&do resulte na
edificagdo de novos corpos e em que se verifique que:

o O custo da obra relacionada com a envolvente ou com 0s
sistemas técnicos preexistentes seja superior a 25% do
valor da totalidade do edificio, compreendido, quando haja
fragdes, como o conjunto destas, com exclusdo do valor do
terreno em que este esta implantado; ou

o Tratando-se de ampliagdo, o custo da parte ampliada
exceda em 25% o valor do edificio existente (da éarea
interior Util de pavimento, no caso de edificios de comércio
e servicos). Para determinacdo do valor do edificio deve
ser considerado o prego da construgdo da habitagdo por
metro quadrado fixado anualmente, para as diferentes
zonas do Pais, pela Portaria a que se refere o artigo 4° do
Decreto-Lei n® 329 -A/2000, de 22 de dezembro.

Base legal: alinea d), ponto 1.2. do anexo da Portaria n°® 349-

C/2013, anexo |, n® 26, a) da Portaria n° 113/2015

11. Certificado do Sistema de Certificagao Energética dos
Edificios (SCE), emitido por perito qualificado

Base legal: anexo |, n° 26, a) da Portaria n°® 113/2015
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12. Certificados de exploragdo das redes de agua,
eletricidade e gas

Os contadores de gas (quando existentes), agua e
eletricidade devem ser independentes dos contadores dos
servicos comuns do edificio. Os certificados devem
comprovar a conformidade da exploragéo.

Devem ser entregues os seguintes documentos:

Rede de abastecimento de &qua

Certificado de exploragdo da instalagdo de &guas ou

declaracéo de regularizagéo de abastecimento, emitidos pela

EPAL.

Rede de abastecimento de eletricidade

Certificado de exploracdo da instalagdo de utilizagdo de

energia elétrica, emitido pela CERTIEL (nos casos de baixa

tensdo) ou pela DGE (nos casos de média tens&o / posto de

transformag&o); ou

¢ Declaragao do técnico autor de projeto a atestar que nao foi
efetuada alteracdo a rede elétrica em data posterior a 1 de
fevereiro de 1999 (data de criagdo da CERTIEL) e que o
abastecimento é anterior a essa data. Esta declaragéo deve
ser acompanhada de cdpia do Ultimo recibo de
abastecimento de eletricidade do fogo de porteiro (desde
que este ndo englobe as partes comuns do edificio).

Rede de abastecimento de gas

Certificado de exploragdo da rede de gas ou declaragéo do
técnico autor de projeto a atestar a inexisténcia rede de gas
no fogo de porteiro.

13. Anexo | - Instalagdes desportivas — autorizagao de
utilizagao

A tipologia da instalagdo desportiva deve ser preenchida de
acordo com os seguintes tipos:
o Instalagbes desportivas de base. Podem subdividir-se
em:
olnstalacbes recreativas — destinam-se a atividades
desportivas com carater informal ou sem sujeicdo a
regras imperativas e permanentes, no ambito das praticas
recreativas, de manutengéo e de lazer ativo.
Incluem-se neste grupo, designadamente, as seguintes
instalagdes:
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= Recintos, patios, minicampos e espagos elementares
destinados a iniciag&o aos jogos desportivos, aos jogos
tradicionais e aos exercicios fisicos;
= Espagos e percursos permanentes, organizados e
concebidos para evolugao livre, corridas ou exercicios
de manutencao, incluindo o uso de patins ou bicicletas
de recreio;
= Salas e recintos cobertos, com area de pratica de
dimensdes livres, para atividades de manutencgéo,
lazer, jogos recreativos, jogos de mesa € jogos
desportivos ndo codificados;
= As piscinas cobertas ou ao ar livre, de configuragéo e
dimensdes livres, para usos recreativos, de lazer e de
manuteng&o.
olnstalacbes formativas — concebidas e destinadas a
educagéo desportiva de base e atividades propedéuticas
de acesso a disciplinas desportivas especializadas, ao
aperfeigoamento e treino desportivo. As caracteristicas
funcionais, construtivas e de polivaléncia sdo ajustadas
aos requisitos decorrentes das regras desportivas que
enquadram as modalidades a que se destinam.
Incluem-se neste grupo, designadamente, as
seguintes instalagdes:
= Grandes campos de jogos, destinados ao futebol,
raguebi e hdquei em campo;
= Pistas de atletismo, em anel fechado, ao ar livre e com
tracado regulamentar;
= Pavilhdes desportivos e salas de desporto polivalentes;
= Pequenos campos de jogos, campos polidesportivos,
campos de ténis e ringues de patinagem, ao ar livre ou
com simples cobertura;
= Piscinas, ao ar livre ou cobertas, de aprendizagem,
desportivas e polivalentes.

o Instalagoes desportivas especializadas — concebidas e
organizadas para a prética de atividades desportivas
monodisciplinares, em resultado da sua especifica
adaptagdo para a correspondente modalidade ou pela
existéncia de condicdes naturais do local, e vocacionadas
para a formagéo e o treino da respetiva disciplina.
Incluem-se neste grupo, designadamente, as seguintes
instalagdes:
= Pavilhdes e salas de desporto, destinados e

apetrechados para uma modalidade especifica;
= Salas apetrechadas exclusivamente para desportos de
combate;
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= Piscinas olimpicas, piscinas para saltos e tanques
especiais para atividades subaquaticas;

= Pistas de ciclismo em anel fechado e tragado
regulamentar;

= Instalagdes de tiro com armas de fogo;

= |nstalagdes de tiro com arco;

= Pistas e infraestruturas para os desportos motorizados
em terra;

= |nstalagdes para a pratica de desportos equestres;

= Pistas de remo e de canoagem e infraestruturas de terra
para apoio a desportos nauticos;

= Campos de golfe;

= Qutras instalagbes desportivas cuja natureza e
caracteristicas se conformem com a definigdo de
instalacdes desportivas especializadas;

= |nstalagbes integradas em infraestruturas destinadas a
preparacdo de desportistas, designadamente em centros
de alto rendimento e centros de estégio desportivos.

Instalagbes desportivas especiais para o espetaculo
desportivo - instalagbes permanentes, concebidas e
vocacionadas para acolher a realizagdo de competigdes
desportivas, nas quais se conjugam os seguintes fatores:
oExpressiva capacidade para receber publico e existéncia
de condigbes para albergar os meios de comunicagéo
social;
oUtilizagdo prevalente em competicbes e eventos com
altos niveis de prestagao;
olncorporagdo de significativos e especificos recursos
materiais e tecnoldgicos destinados a apoiar a realizagéo
e difusdo publica de eventos desportivos.
Incluem-se neste grupo, designadamente, as seguintes
instalagdes:
= Estadios;
= Pavilhdes multiusos desportivos;
= Estadios aquaticos e complexos de piscinas olimpicas;
= Hipddromos;
= Velodromos;
= Autédromos,
crossodromos;
= Estadios nauticos;
= Qutros recintos que se enquadrem na definigdo de
instalagbes desportivas especiais para o espetaculo
desportivo.
Base Legal: Decreto-Lei n° 141/2009

motddromos, kartddromos e
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14. Copia do titulo profissional do diretor técnico, valido,
emitido pelo Instituto do Desporto e Juventude, I.P.,
quando aplicavel

A exigéncia de apresentacdo de cdpia do titulo de diretor

técnico néo é aplicavel as atividades desportivas que:

e Sejam promovidas, regulamentadas e dirigidas por
federagbes desportivas dotadas do estatuto de utilidade
publica desportiva, desde que compreendidas no seu objeto
social;

e Sejam desenvolvidas no ambito do sistema educativo,
curricular e de complemento curricular;

e Se destinem exclusivamente aos membros das Forgas
Armadas e das forgas de seguranca;

o Sejam desenvolvidas em instalagdes desportivas de base
recreativas e sem enquadramento técnico;

e Sejam desenvolvidas no ambito do sistema prisional;

e Sejam desenvolvidas em estabelecimentos termais e
unidades de saude e de reabilitagdo, utilizados sob
supervisdo médico-sanitaria;

e Por vontade expressa dos praticantes desportivos
federados, sejam realizadas sem enquadramento técnico.

e Decorram em instalagbes desportivas integradas em
unidades hoteleiras ou em empreendimentos turisticos,
desde que a sua frequéncia seja reservada, em exclusivo,
aos utentes dessas unidades.

Base legal: artigo 2° da Lei n° 39/2012

15. Termo de responsabilidade pela execugdo/exploragao
das instalagbes de armazenamento de produtos do
petréleo, de postos de abastecimento de combustiveis e
de redes de distribuicdo de gases de petréleo liquefeito
(GPL) (assinado pelo técnico responsavel pela
exploragéo da instalagao)

O termo de responsabilidade visa garantir a conformidade da

exploragdo das instalagdes de armazenamento de produtos

de petroleo, de postos de abastecimento de combustiveis e

de redes de distribuicio de gases de petrdleo liquefeito

(GPL).

O termo de responsabilidade deve ser acompanhado de:

e Copia do documento de identificagdo do técnico
responsavel pela exploragéo da instalagao;

o Copia da apdlice de seguro de responsabilidade civil do
técnico responsavel pela exploragdo da instalagéo;

5/6



INSTRUCOES

"y 24

Camara Munic>ipal de Lishoa

e Declaragao vélida da associagdo profissional do técnico
responsavel pela exploracédo da instalagéo.

Base legal: artigo 18° do Decreto-Lei n° 267/2002, com a

redagdo do Decreto-Lei n° 217/2012, artigo 2° n° 2 da

Portaria n® 422/2009

Legislagao

Cédigo do Procedimento Administrativo (Decreto-Lei n°
4/2015, de 7 de janeiro)

Define os procedimentos para verificacdo da legitimidade do
requerente nos pedidos referentes a operagdes urbanisticas
(Despacho n® 47/P/2010, publicado no 1° suplemento do
Boletim Municipal n° 833, de 4 de fevereiro)

Estabelece a qualificacdo profissional exigivel aos técnicos
(Lei n® 31/2009, de 3 de julho, com a redagio dada pela Lei
n°40/2015, de 1 de junho)

Estabelece medidas de modernizacdo administrativa
(Decreto-Lei n® 135/99, de 22 de abril, com a redacio dada
pelo Decreto-Lei n® 73/2014, de 13 de maio)

Estabelece medidas relativas a instrucdo do procedimento
administrativo e a informacdo dos municipes, visando uma
maior eficiéncia e eficacia administrativas do procedimento de
autorizacdo de utilizacdo (Despacho n® 75/P/2012, publicado
no Boletim Municipal n® 972, de 4 de Outubro de 2012,
republicado no Boletim Municipal n° 976, de 2 de novembro
de 2012)

Estabelece os procedimentos e define as competéncias para

efeitos de licenciamento e fiscalizacdo de instalacées de

armazenamento de produtos de petrdleo e instalaces de

postos de abastecimento de combustiveis (Decreto-Lei n°
267/2002, de 26 de novembro, com a redagdo dada pelo
Decreto-Lei n® 217/2012, de 9 de outubro)

Estatuto dos responsaveis técnicos pelo projeto e pela

exploracdo de instalacdes de armazenamento de produtos de

petrdleo e de postos de abastecimento de combustiveis

(Portaria n® 422/2009, de 21 de abril)
Identifica _os elementos _instrutérios dos procedimentos

previstos no Regime Juridico da Urbanizacdo e Edificacdo

(Portaria n° 113/2015, de 22 de abril)
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Plano Diretor Municipal de Lisboa (Aviso n® 11622, publicado
no Diario da Republica n® 168, 22 série, de 30 de agosto)

Regime Juridico da Instalacdo, Exploragdo e Funcionamento
dos Empreendimentos Turisticos (Decreto-Lei n® 39/2008, de
7 de margo, com a redagdo dada pelo Decreto-Lei n°
15/2014, de 23 de janeiro)

Regime Juridico da Urbanizac&o e da Edificacdo (Decreto-Lei
n® 555/99, de 16 de dezembro, com a redacdo dada pelo
Decreto-Lei n® 136/2014, de 9 de setembro)

Regime Juridico das Instalac6es Desportivas de Uso Publico
(Decreto-Lei n® 141/2009, com as alterages introduzidas
pelo Decreto-Lei n® 110/2012, de 21 de maio)

Regula os pedidos de licenciamento de combustiveis
(Portaria n° 1188/2003, de 10 de outubro, com as
alteragdes introduzidas pela Portaria n® 1515/2007, de 30
de novembro)

Regulamento Municipal de Taxas relacionadas com a
Atividade Urbanistica e Operacdes Conexas (Aviso n°
11983/2009, publicado no Diério da Republica n® 129, 2°
série, de 7 de julho, alterado pelo Aviso n°® 13293/2012,
publicado no Diario da Republica n® 193, 22 série, de 4 de
outubro, alterado pela Declaragéo de retificagdo n° 596/2013,
publicada no Diério da Republica n® 95, 22 série, de 17 de
maio)

Regulamento Municipal de Urbanizacdo e Edificacdo de
Lisboa (Aviso n° 1229/2009, publicado no Diario da Republica
n® 8, 22 série, de 13 de janeiro, alterado pelo Aviso n°
5147/2013, publicado no Diario da Republica n® 74, de 16 de
abril)
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